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Art. 1 – Oggetto e ambito di applicazione 
1. Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento delle votazioni online mediante la 
piattaforma adottata dall’Istituto, nei casi in cui tale modalità sia consentita dalla normativa e 
dalle disposizioni applicabili alla specifica consultazione. 
2. Il Regolamento si applica alle consultazioni per le quali l’Istituto preveda la modalità 
online, comprese, ove consentite, le votazioni a scrutinio segreto. 
3. In sede di prima applicazione, la procedura è utilizzata per le elezioni dei rappresentanti 
negli organi collegiali dell’Istituto, con riferimento alle diverse componenti interessate 
secondo le disposizioni previste per ciascuna consultazione. 
4. La piattaforma potrà essere utilizzata anche per ulteriori votazioni online dell’Istituto, 
comprese eventuali votazioni a scrutinio segreto degli organi collegiali, quando tale modalità 
sia giuridicamente ammissibile e siano rispettati i requisiti del presente Regolamento. 
5. Restano disciplinati dalla normativa e dagli atti relativi alla singola consultazione 
l’elettorato attivo e passivo, il numero delle preferenze, le eventuali liste, la durata delle 
operazioni di voto e ogni altra condizione specifica. 

Art. 2 – Principi e requisiti delle votazioni online 
1. Le votazioni online devono garantire, in relazione alla natura della consultazione: 

a. l’identificazione e l’autenticazione dell’avente diritto; 
b. l’accesso alle sole consultazioni per le quali il soggetto è abilitato; 
c. l’unicità del voto per ciascun diritto esercitabile; 
d. la corretta registrazione del voto; 
e. la segretezza e la non riconducibilità del voto all’elettore, quando richieste; 
f. la corretta elaborazione dei risultati; 
g. la protezione dei dati personali e delle credenziali; 
h. l’affidabilità tecnica della procedura. 

2. Nelle votazioni a scrutinio segreto, l’identificazione dell’avente diritto e la registrazione 
della scheda devono essere separate in modo da impedire l’associazione tra l’identità 
dell’elettore e il voto espresso. 
3. La piattaforma applica le regole definite per ciascuna consultazione, comprese quelle 
relative al numero delle preferenze e, ove previsto, all’appartenenza dei candidati alla 
medesima lista. 
4. L’utilizzo della piattaforma non modifica le competenze attribuite dalla normativa agli 
organi e ai soggetti responsabili dell’indizione, della vigilanza, della verifica degli esiti, della 
verbalizzazione e della proclamazione o approvazione dei risultati. 

Art. 3 – Piattaforma di votazione e gestione tecnica 
1. Le votazioni online si svolgono mediante la piattaforma web adottata dall’Istituto, 
accessibile tramite browser e connessione protetta HTTPS. 
2. La piattaforma è ospitata su infrastruttura Aruba. 
3. La gestione tecnica è affidata al docente incaricato dall’Istituto, componente della 
Commissione elettorale, che può svolgere le relative attività anche da remoto quando non 
sia necessaria la presenza presso la sede scolastica. 
4. Le funzioni della piattaforma operano secondo regole e configurazioni definite per 
ciascuna consultazione. Le operazioni automatizzate non attribuiscono al sistema né al 
gestore tecnico competenze istituzionali spettanti ad altri soggetti. 
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5. La piattaforma e la procedura di votazione online sono state sottoposte, nella primavera 
2026, ad attività di prova, verifica e collaudo, curate dal docente incaricato con il 
coinvolgimento della Commissione elettorale, al fine di verificarne il corretto funzionamento 
prima dell’utilizzo nelle consultazioni dell’Istituto. 
6. Prima dell’impiego per tipologie di votazione sostanzialmente diverse da quelle già 
verificate, deve essere accertata l’adeguatezza della relativa configurazione rispetto al 
presente Regolamento e alla disciplina applicabile. 

Art. 4 – Accesso, autenticazione e abilitazione alla votazione 
1. La piattaforma è accessibile mediante browser da computer o smartphone attraverso 
l’indirizzo comunicato dall’Istituto. La procedura attualmente documentata è disponibile 
all’indirizzo https://www.iiscolombo.education/votazioni.html. 
2. Nella procedura attualmente documentata, l’accesso avviene mediante codice fiscale e 
password personale. La password iniziale è costituita dai primi otto caratteri del codice 
fiscale in maiuscolo. 
3. Al primo accesso è obbligatorio modificare la password, scegliendone una di lunghezza 
compresa tra 8 e 11 caratteri. La password è case-sensitive. 
4. Dopo l’autenticazione, il sistema rende disponibili esclusivamente le votazioni attive per le 
quali l’utente risulta abilitato. 
5. Nella procedura descritta dal Manuale, gli studenti visualizzano le elezioni dei 
rappresentanti di classe degli studenti e dei rappresentanti degli studenti in Consiglio 
d’Istituto; i genitori visualizzano le elezioni dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di 
classe. Le abilitazioni relative alle altre componenti o a ulteriori consultazioni sono 
determinate secondo gli aventi diritto e le rispettive regole. 
6. Le credenziali sono personali e devono essere custodite dall’utente e non comunicate a 
terzi. 

[

 
Pagina di accesso alle votazioni 

REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER LO SVOLGIMENTO DELLE VOTAZIONI ONLINE     ​ 4 



 

Messaggio relativo all’accesso/credenziali 

 

Cambio password al primo accesso 
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Scelta della tipologia di votazione 

 

Scelta dei candidati nella votazione 

Art. 5 – Procedura di espressione e invio del voto 
1. Dopo l’autenticazione, l’utente seleziona, tra quelle disponibili, la consultazione alla quale 
intende partecipare. Le modalità di espressione del voto dipendono dalla specifica 
consultazione. 
Elezioni dei rappresentanti di classe 
2. Per le elezioni di classe documentate nel Manuale, l’elettore seleziona il plesso e la 
classe; la pagina visualizza quindi i relativi candidati. Nel caso di genitori con figli in classi 
diverse è possibile selezionare le diverse classi, mentre, in presenza di un solo plesso e di 
una sola classe associati all’utente, tali campi non sono modificabili. 
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3. È possibile selezionare un candidato. Il voto è trasmesso mediante il comando «Invia 
voto». La scheda bianca è espressa non selezionando alcun candidato e utilizzando il 
medesimo comando. 

 

Selezione di plesso e classe e visualizzazione dei candidati 

 

Selezione del candidato e invio del voto 

Elezioni dei rappresentanti degli studenti in Consiglio d’Istituto 
4. Per le elezioni dei rappresentanti degli studenti in Consiglio d’Istituto, i candidati sono 
visualizzati direttamente e raggruppati per lista, senza necessità di selezionare plesso o 
classe. È disponibile, in via facoltativa, il comando «Filtra per lista». 
5. È possibile esprimere fino a due preferenze, entrambe appartenenti alla stessa lista. Dopo 
la selezione di un candidato, il sistema disabilita automaticamente la selezione dei candidati 
appartenenti alle altre liste. Il voto è trasmesso mediante il comando «Invia voto». 
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Candidati suddivisi per lista 

 

Selezione delle preferenze e vincolo della stessa lista 

Conferma della registrazione 
6. A seguito della corretta acquisizione del voto, il sistema visualizza il messaggio «Voto 
registrato correttamente». Nel caso di genitori aventi diritto a votare per più figli in plessi o 
classi differenti, viene proposto il collegamento per procedere alla votazione relativa all’altro 
figlio. 
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Conferma della corretta registrazione del voto 

7. Le modalità sopra descritte si riferiscono alle procedure attualmente documentate. Per 
consultazioni diverse, schermate, opzioni e numero delle scelte possono essere configurati 
in modo differente, nel rispetto del presente Regolamento e della disciplina della specifica 
votazione. 
8. Per eventuali votazioni a scrutinio segreto di carattere deliberativo, la configurazione deve 
essere adeguata all’oggetto e alle opzioni di voto previste, senza estendere 
automaticamente le modalità proprie delle elezioni disciplinate nei commi precedenti. 

Art. 6 – Segretezza del voto e separazione tra elettore e scheda 
1. Nelle votazioni a scrutinio segreto, l’autenticazione dell’avente diritto deve rimanere 
separata dalla registrazione del contenuto della scheda, in modo da impedirne la successiva 
associazione. 
2. Nella procedura attualmente documentata, nella tabella «Schede» non è presente 
l’identificativo dell’elettore e non viene conservata l’associazione tra elettore e scheda. Viene 
registrata la data del voto, ma non l’ora, al fine di impedire correlazioni temporali tra il 
registro dei votanti e la scheda anonima. Le password sono memorizzate mediante hash. 
3. Qualora la piattaforma sia utilizzata per ulteriori tipologie di votazione a scrutinio segreto, 
deve essere preventivamente verificato il mantenimento della separazione tra identità 
dell’avente diritto e contenuto del voto. 

Art. 7 – Chiusura delle votazioni, scrutinio e risultati 
1. Ciascuna consultazione si svolge entro il periodo stabilito dagli atti che ne disciplinano lo 
svolgimento. Decorso il termine previsto, non possono essere acquisiti ulteriori voti. 
2. Il sistema elabora automaticamente i voti registrati e genera i risultati secondo la 
configurazione della consultazione. 
3. I risultati generati dal sistema sono trasmessi automaticamente all’indirizzo istituzionale 
dell’Istituto e agli indirizzi istituzionali dei componenti della Commissione elettorale. 
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4. La generazione e la trasmissione automatica dei risultati hanno natura tecnica e non 
sostituiscono le attività di verifica, verbalizzazione, proclamazione o gli altri adempimenti 
eventualmente previsti per la specifica consultazione. 
5. L’eventuale pubblicazione o comunicazione degli esiti avviene secondo le disposizioni 
applicabili e nel rispetto della normativa in materia di protezione dei dati personali. 

Art. 8 – Malfunzionamenti, anomalie e assistenza tecnica 
1. La piattaforma segnala le condizioni che impediscono il completamento della procedura. 
Nella procedura attualmente documentata sono previsti, tra gli altri, messaggi relativi a: 

a. credenziali non valide; 
b. password non conforme ai requisiti previsti; 
c. voto già espresso per la medesima elezione; 
d. numero di candidati selezionati superiore a quello consentito; 
e. preferenze appartenenti a liste diverse, quando sia previsto il vincolo della medesima 
lista. 

2. Eventuali anomalie tecniche sono sottoposte al docente incaricato della gestione tecnica 
e, quando possano incidere sulla regolarità delle operazioni, alla Commissione elettorale o 
agli altri soggetti competenti per la specifica consultazione. 
3. Gli interventi tecnici devono preservare, nelle votazioni segrete, la non riconducibilità del 
voto all’elettore. 
4. Le determinazioni relative all’eventuale sospensione, prosecuzione, riapertura, proroga o 
rinnovazione delle operazioni spettano ai soggetti competenti secondo la normativa e le 
disposizioni applicabili. Il gestore tecnico non dispone autonomamente modifiche dei termini 
della consultazione né decide sulla validità delle operazioni. 

Art. 9 – Sicurezza e protezione dei dati personali 
1. Il trattamento dei dati personali connesso alle votazioni online avviene nel rispetto del 
Regolamento (UE) 2016/679, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, come 
successivamente modificato, nonché delle informative e delle privacy policy adottate 
dall’Istituto e applicabili ai relativi trattamenti. 
2. Sono trattati esclusivamente i dati necessari all’identificazione e all’abilitazione degli 
aventi diritto, allo svolgimento della consultazione, alla prevenzione di votazioni non 
consentite e agli adempimenti connessi. 
3. L’accesso alla piattaforma avviene mediante protocollo HTTPS e le password sono 
memorizzate mediante hash, secondo quanto documentato per la procedura attualmente in 
uso. 
4. Nelle votazioni a scrutinio segreto deve essere preservata la separazione tra i dati 
necessari all’autenticazione e all’accertamento dell’avvenuta partecipazione e il contenuto 
della scheda. 
5. I dati e le informazioni relativi alle consultazioni sono trattati e conservati secondo la 
normativa applicabile e secondo quanto previsto dalle informative, dalle privacy policy e 
dagli altri atti adottati dall’Istituto in materia di protezione dei dati personali. Il presente 
Regolamento non introduce autonomamente termini di conservazione ulteriori o diversi da 
quelli formalmente determinati. 
6. Eventuali modifiche sostanziali alla piattaforma o alle modalità di trattamento che incidano 
sull’autenticazione, sulla segretezza del voto o sulla separazione tra identità e scheda 
devono essere valutate prima dell’impiego nelle consultazioni dell’Istituto. 
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Art. 10 – Disposizioni finali 
1. Il presente Regolamento costituisce parte integrante del Regolamento d’Istituto. Per 
quanto non espressamente previsto si applicano la normativa vigente e le disposizioni 
relative alla specifica consultazione. 
2. Il Regolamento si coordina, per quanto applicabile, con il Regolamento d’Istituto per lo 
svolgimento a distanza delle riunioni degli organi collegiali. Nelle votazioni a scrutinio 
segreto svolte online devono essere utilizzate procedure idonee a garantire la separazione 
tra identità dell’avente diritto e voto espresso. 
3. Le istruzioni operative e i manuali d’uso possono essere aggiornati in relazione 
all’evoluzione della piattaforma, purché non siano modificati i principi e le garanzie stabiliti 
dal presente Regolamento. Le modifiche sostanziali delle modalità di votazione o delle 
garanzie di segretezza sono sottoposte agli organi competenti. 
4. Il presente Regolamento entra in vigore a seguito della relativa approvazione da parte 
dell’organo competente. 

RIFERIMENTI NORMATIVI E DOCUMENTALI 
Il presente Regolamento è predisposto tenendo conto del quadro normativo e contrattuale 
vigente, degli atti di indirizzo applicabili e della documentazione interna relativa alla 
procedura di votazione online. 
Rif. 1 – Attività collegiali e operazioni di voto 

• Ministero dell’Istruzione e del Merito – Nota prot. AOODPIT n. 3803 del 30 giugno 2026, 
«Svolgimento a distanza delle attività di carattere collegiale che rivestono carattere 
deliberativo nelle istituzioni scolastiche. Esiti chiusura confronto con le organizzazioni 
sindacali». 
• Ministero dell’Istruzione e del Merito – Allegato tecnico del 28 aprile 2026, relativo ai 
requisiti tecnico-organizzativi per la gestione digitale degli organi collegiali e delle 
operazioni di voto nelle istituzioni scolastiche. 
• CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021, sottoscritto il 18 gennaio 2024, art. 44, 
commi 3 e 6, per quanto applicabile. 

Rif. 2 – Organi collegiali 
• Decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, Testo unico delle disposizioni legislative 
vigenti in materia di istruzione, per quanto applicabile agli organi collegiali e alle relative 
procedure elettive. 

Rif. 3 – Protezione dei dati personali 
• Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 
(GDPR). 
• Decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, Codice in materia di protezione dei dati 
personali, come successivamente modificato e integrato. 

Rif. 4 – Documentazione interna dell’Istituto 
• Regolamento d’Istituto dell’IIS Cristoforo Colombo. 
• Regolamento d’Istituto per lo svolgimento a distanza delle riunioni degli organi collegiali. 
• Manuale votazioni online – Rappresentanti di classe (studenti e genitori) e 
Rappresentanti di Istituto (studenti) dell’IIS Cristoforo Colombo. 
• Informative e privacy policy dell’IIS Cristoforo Colombo, nelle versioni vigenti e per 
quanto applicabili ai trattamenti connessi alle votazioni online. 
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